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1.平台简介

1.1 电子签章是什么？

电子印章是将传统印章与电子签名技术进行结合，通过采用组件

技术、PKI 技术、图像处理技术以及密码技术，按照公钥密码技术标

准体系，以电子形式对电子文档进行数字签名及签章，以确保文档来

源的真实性及文档完整性，防止对文档未经授权的篡改，并确保签章

行为的不可否认性。电子签章服务平台支持两种形式的签署，即电子

印章和电子姓名章。

南京林业大学电子签章服务平台包括随林签、个人签名、文件验

签等应用服务，提供安全可靠的电子签章服务能力，其中，随林签可

提供电子文件校内签署服务；个人签名可提供签名采集和管理服务；

文件验签可提供已签署电子文件验真服务。

已开通应用服务包括：随林签、个人签名、文件验签。个人经实

名认证后，可在平台录入并应用本人签名章；单位印章管理员经实名

认证后，可进行所辖电子印章的用印操作。

（1）师生用户能做什么？

对于师生来说，通过用印申请流程或相关业务系统直接发起在线

用印申请，可以实现用印的电子化，方便师生用印用章。

（2）印章管理员能做什么？

对于印章管理员来说，可通过电子签章平台来有效得完成印章的

权限管理、用印数据统计、使用明细及操作日志得查询和回溯等，实
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现印章从制作到废除的全生命周期线上管理，并通过对每一枚印章的

独立权限控制使得印章使用更加安全、高效。

（3）印章管理主体单位能做什么？

对于印章管理主体单位来说，通过电子签章服务平台可以更加安

全合规得使用印章，传统情况下存在印章乱用、冒用、萝卜章等问题，

电子签章可以有效避免这类情况，并且签署信息、操作记录、签署数

据可随时溯源。

1.2 平台基本要求

由于平台基于 B/S 模式架构，为了确保正常办理业务，我们建

议您使用以下浏览器：

（1）Google Chrome 最新版本；

（2）IE10 及以上版本；Edge；

（3）Firefox 最新版本；

（4）搜狗浏览器 最新版本（高速模式）；

（5）360 安全浏览器 最新版本（极速模式）。

建议使用以上主流浏览器，搜狗、360 浏览器请核查地址栏右侧，

若为 图标，请鼠标左键单击切换为 图标。
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1.3 访问方式

方式一：PC端，打开学校主页，点击右上角“网上办事大厅”，

登录网上办事大厅后，直接搜索“签章平台”，点击进入，即可应用

“随林签”、“个人签名”和“文件验签”等。

方式二：移动端，打开“企业微信→工作台→公共服务→签章平

台”，或打开“今日校园→服务→公共服务→签章平台”，点击进入，

即可应用“随林签”、“个人签名”和“文件验签”等。
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企业微信 今日校园 签章平台

1.4 界面介绍（PC 端和移动端）

根据主要功能和布局设计，可以把整个界面大致分成导航栏、功

能菜单栏、业务办理快捷栏等模块，后面会详细进行介绍。
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1.4.1 导航栏

导航栏位于主页顶部右上角，从左到右依次是：业务快速发起、

批量签署栏、消息提醒、文件验签、下载 APP，个人中心设置。

点击【随林签】可快速发起随林签。

点击【批量已完成】图标，可查看当前用户批量进行中的签署任

务和已经批量签署完成的任务。

点击【消息提醒】图标，可查看当前用户未读的提醒和未读的通

知信息。
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点击【文件验签】图标，可跳转验签平台进行已盖章文件的验真

查验，有效检验文件是否被篡改。

点击【更多】图标，可跳转下载 APP 操作页面，用户可扫码下载

签章平台的 APP。

点击【头像】图标，可跳转个人中心设置，包括：基本信息、安

全中心、消息通知、授权管理、操作日志信息。

【基本信息】关于个人的实名认证情况，签名制作情况。

【安全中心】个人手机号、邮箱、签署密码等数据修改。

【消息通知】个人可接收消息通知的设置，可进行关闭或开启。

【授权管理】个人被管理授权业务签署的记录。

【操作日志】记录当前用户任务。
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1.4.2 功能菜单

普通用户功能菜单分为：【首页】、【文件】、【印控】、【证

书】菜单。

【文件】主要为当前用户电子签章和公章申用的任务数据：全部

文件，待处理文件，发起的文件，已完成文件等栏目。

【印控】为当前用户具备申请的用印流程权限。

【证书】为当前用户具备的长期证书使用权限，当具备权限时，

可进行申请。
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1.4.3 业务办理区

业务办理主要为【待办任务】【快捷发起】【签名列表】，用户

在首页可以完成任务的快速签署，快速申请以及快速制作签名。

1.4.4 移动端界面

通过企业微信工作台可进入签章平台，界面主要分为【首页】、

【文件】、【管理】、【我的】。

【首页】展示工作中心，如待办信息、签名制作、文件验签，消

息提醒、我的文件等内容。

【文件】展示当前用户的所有签署文件，包括已办结、未办结所

有事宜；。

【我的】当前用户的手机端个人中心设置。
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2.随林签

2.1 功能简介

随林签可提供电子文件校内签署服务；可用于常规会议纪要、项

目申请书等各类电子文件签字，缓解师生线下跑腿问题，提高工作效

率，让师生享受到更便捷的服务。

2.2 访问入口（PC 端）

可通过签章平台，选择“随林签”应用进入信息填写页面。

2.2.1表单页面

2.2.1.1 信息填写
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2.2.2 确认签署动作

签署动作分为：个人审批/签字、组织签章

个人审批：仅需要人员审批，无需签字；

个人签字：需要人员确认并签字

组织签章：可选择对应组织下的印章加盖公章

个人审批/签字：默认展示签字，选择签字人员点击确定。

组织签章：选择对应单位下的印章后，默认该章的所有签章人员，

也可单独选择该枚印章下的人员进行签署文件。
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签署顺序：分为顺序签署、无序签署。

顺序签署：按照审批流的顺序进行签署，如图：先签字再盖章。

无序签署：没有签署顺序，签署人同时收到流程，可同时签字盖

章。

2.2.3 指定签署位置

在实际使用过程中，签署人可能不知道我们文件需要签字或盖章

在什么位置，我们可提前指定好签署位置后，签署人直接一键签署即

可。

操作方式：在页面右上角，点击指定签署位置，可以在页面右侧，

将签字位置、盖章位置拖拽到文件的具体位置。
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骑缝章操作方式：把印章拖拽到文件的右侧边缘页面即可（骑缝

章使用前提条件：文件页数大于 1）；

指定完成位置后，直接确认发起，签署人可通过短信或企业微信

收到签署待办进行完成签署。

2.2.4 完成签署

签署人收到签署待办后，打开页面可点击一键签后（人员需要实

名认证后方可签署），右上角点击确认签署，输入手机短信上的验证

码即可完成签署。
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2.3 访问入口（移动端）

可通过企业微信-工作台-签章平台-发起文件进入信息填写页面。
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2.3.1表单页面

2.3.1.1 信息填写

基础信息填写完成后，点击添加签署人员，点击添加签批信息，

分为：个人审批/签字、组织签章；根据选择的签署顺序进行流转。

2.3.1.2 指定签署位置

信息填写完成后。可点击下方的指定签署位置按钮。

点击屏幕添加签署位置，最后点击页面右上角 符号，进行确

认发起后，签署人即可收到签署信息待办
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2.3.1.3 完成签署

签署人可在企业微信的签署平台收到需要签署的文件，点击直接

链接到详情页面，点击查看并签署，根据签署位置进行一键签，输入

验证码或者签署密码即可完成签署。
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3.个人签名

3.1个人签名（PC 端）

点击签名采集，进入如图页面，点击签名可完成签名录入。
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签名采集：绘制签名、上传签名。

可直接电脑端绘制签名，也可通过手机扫描二维码进行绘制

或直接上传签名图片完成签名录入。

3.2个人签名（移动端）

企业微信工作台--签章平台进入我的签名，点击右上角的+号进

行签名绘制或通过上传签名图片方式进行签名录入，录入完成的签名

会展示在个人签名列表中。



南京林业大学电子签章服务平台操作手册

4.文件验签

4.1 文件验签（PC 端）

可 直 接 通 过 办 事 大 厅 或 访 问 链 接 进 入 验 签 页 面

https://eseal.njfu.edu.cn/verifier-inner 将签署完成后的 PDF

文件拖拽如图区域内，进行文件验真。

https://eseal.njfu.edu.cn/verifier-inner
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4.2 文件验签（移动端）

企业微信工作台--文件验签，可点击上传已签署文件进行验真。
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4.3 Adobe Reader验签

使用 Adobe Reader 打开待验证的已签署的 PDF 文件，点击签名

面板查看签名信息、签名状态。

5.文件作废

5.1 文件作废（PC 端）

【第一步】签章平台找到已签署文件，点击作废文件。

【第二步】填写作废原因，确认是否销毁原文件后，发起作废。
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【第三步】由签署人确认签署作废，输入密码完成作废声明后，

文件作废。
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5.2 文件作废（移动端）

6.其他功能

6.1 骑缝章使用

如果签署文件需要使用骑缝章，可通过拖拽印章的方式，拖拽到

文件右侧边缘处即可。
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6.2 签署密码重置

签署文件需要当前签署人输入签署密码（也可是验证码），第一

次签署时需要预设密码，若忘记密码，用户可自行重置密码。

【第一步】进入签章平台，点击右上角个人头像进入安全中心。

【第二步】点击修改按钮，输入验证码进行签署密码重置即可。

6.3 手机号更换

【第一步】进入签章平台，点击右上角个人头像进入安全中心

【第二步】点击手机号更换
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