
邮件代收操作指南

1.以 QQ 邮箱添加校园邮箱（XXXXX@njfu.edu.cn）为例，其

他邮箱设置步骤大致相同。如图，登录 QQ 邮箱，点击“设置—

其他邮箱—添加其他邮箱账户”。

2.在弹出的添加邮箱账号界面中，输入我们要添加的代收邮

箱地址，例如：XXXXX@njfu.edu.cn,点击“确认”，输入对应邮

箱的密码，点击“验证”按钮，系统将对输入的邮箱地址和密码

进行验证。当验证成功后，即可选择：收取最近 7天的邮件；收

取全部邮件；暂不收取此邮箱邮件。



3.添加代收邮箱后，回到邮箱主页面，我们可以看到左侧菜

单栏中的“其他邮箱”列表中已经显示校园邮箱地址，可以直接

点击查看收到的邮件信息。


