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1.系统简介

1.1 投票系统是什么？

南京林业大学投票系统包含投票管理、投票页面、投票大屏等应

用模块，内置年度考核、等额投票、差额投票、差额分组投票等多种

投票模版，支持自主配置投票规则，灵活定义投票指标，实时展示投

票进程，自动汇总投票结果，签字确认投票结果，留存备查投票信息，

适用于年度考核、职称评审、项目评选等多种场景。该系统采用多层

安全机制，加密处理投票信息，确保投票信息安全可靠，能够为用户

带来易用便捷、安全可靠的一站式投票体验。

（1）系统用户可以做什么？

答：系统用户能够通过投票管理模块新增投票项目，灵活设置投

票项目名称、报表、内容、页面等内容，配置投票对象和投票账号信

息，开启投票流程，启用投票大屏功能模块，实时显示投票进度，关

闭投票流程，查看投票结果，导出投票信息报表。

（2）投票人员可以做什么？

答：投票人员（专家或评委）可以通过电脑、手机、PAD 等多种

终端，采用扫描二维码或输入账号的方式登录投票页面，查看投票对

象（被考核人员）材料，实时在线投票，查看投票结果并签字确认。

1.2 运行环境

为了确保正常办理业务，我们建议您使用以下浏览器：

（1）Google Chrome 最新版本；
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（2）Microsoft Edge 较新版本；

（3）Firefox 的较新版本；

（4）Internet Explorer 9/10/11 及以上版本；

（5）360 安全浏览器 最新版本（极速模式）。

建议使用以上主流浏览器，搜狗、360 浏览器请核查地址栏右侧，

若为 图标，请鼠标左键单击切换为 图标。

1.3 访问方式

方式一：PC端，打开学校主页，点击右上角“网上办事大厅”，

登录网上办事大厅后，直接搜索“投票系统”，点击进入，即可应用

“年度考核”、“等额投票”和“差额投票”等模块。
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方式二：移动端，打开“企业微信→工作台→公共服务→投票系

统”，或打开“今日校园→服务→公共服务→投票系统”，点击进入。

企业微信 今日校园 投票系统

1.4 界面介绍

根据主要功能和布局设计，可以把整个界面大致分成导航栏、功

能菜单栏、业务办理快捷栏等模块，后文将结合年度考核实例进行详

细介绍。
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1.4.1 投票管理

系统支持创建投票项目，可选择使用已有模板创建、引用其他投

票项目、新增投票项目等多种方式，支持对投票规则、投票指标、候

选人、评委等进行灵活设置。

1.4.2 模板库

系统内置不同的投票模板，包括年度考核、差额投票、等额投票、

常规打分等。启动投票项目时，可直接选用模板创建，投票模板中的

投票规则、投票指标等可一键复用。

年度考核：适用于 2024 年年度考核。

等额投票：候选人数与应选人数相等的投票。

差额投票：候选人名额多于应选代表名额的投票。

常规打分：依据相应评价指标对候选人进行打分的投票。
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1.4.3 组织机构

二级单位机构代码和名称。

2.系统实例（年度考核）

2.1 投票准备阶段

2.1.1 快速登录

打开学校主页，点击右上角“网上办事大厅”，登录网上办事大

厅后，直接搜索“投票系统”，点击进入。
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2.1.2 创建投票项目

点击右上角：“新建投票”，选择“年度考核”模版，点击“使

用”进入年度考核投票设置页面。
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2.1.3 设置投票项目名称

仅需修改“基本信息”→“投票项目名称”，点击“保存”。“项

目设置”、“报表设置”、“内容设置”和“页面设置”等信息均不

需要调整。

2.1.4 设置投票对象（被考核人员）信息

选择菜单“投票对象设置”→“新增对象”可以设置投票对象（被

考核人员）的信息。

新增对象：输入投票对象（被考核人员）姓名，选择所属单位，
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逐个添加信息。

选中投票对象（被考核人员），重新修改或删除。

导入：“导入对象”可以批量导入投票对象（被考核人员）信息。

字段信息（姓名，所属单位）导入系统后将自动匹配。

点击“年度考核导入”，下载模版。
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注：“所属单位”字段信息，务必采用单位全称，否则投票账号

导入错误。例如：网络安全和信息化办公室，不可使用“网信办”等

简称。“所属单位”字段，请参考“组织机构”相关信息，如下图。
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显示已导入投票对象（被考核人员）信息。
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如果投票对象信息有误，可编辑或删除投票对象（被考核人员）。

2.1.5 设置投票账号

点击左侧栏“投票账号设置”，选择“生成投票账号”，填写所

需评委数和组长数，将随机生成投票账号，“所需评委数”输入本次

全部参与投票人数，“组长数”输入本次参与投票的处级领导数量。

例如：A 单位共有 13名教职工，其中，4 名处级领导，投票对象

（被考核人员）9 名，本次年度考核共邀请服务单位 3 名教职工。B

单位共有 11 名教职工，其中，处级干部 3 名，投票对象（被考核人

员）8 名，所需评委数为 27，组长数为 7。

方式一：“生成投票账号”；

设置单位：点击账号之后颜色变深可以批量修改单位。

设置A单位投票账号：随机选择4个组长账号和9个非组长账号，

点击“设置单位”，选择 A单位（例如：人事处、高层次人才服务办

公室）。



南京林业大学投票系统操作手册

选择 A单位（例如：人事处、高层次人才服务办公室）

已为 A 单位设置完成 13个投票账号，其中处级领导 4 个投票账

号，投票对象（被考核人员）9个投票账号。
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设置 B单位投票账号：选择 3个组长账号和 8个非组长账号，点

击“设置单位”，选择 B单位（例如：网络安全和信息化办公室）。

选择“B 单位”，例如“网络安全和信息化办公室”。
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已为 B 单位设置完成 11个投票账号，其中处级领导 3 个投票账

号，投票对象（被考核人员）8个投票账号。

设置 3个服务单位账号。

选择“服务单位”。
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已设置完成 3个服务单位投票账号。

方式二：“导入账号”。

下载“投票账号导入模版”



南京林业大学投票系统操作手册

录入待生成投票账号信息。为实现匿名投票，建议此处“投票账

号”字段为随机大写字母或数字。注：“所属单位”字段信息，务必

采用单位全称，否则无法导入投票账号。例如：网络安全和信息化办

公室，不可使用“网信办”等简称。“单位”填写内容参考“组织机

构”信息。
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导出年度考核账号：选择“年度考核导出账号”，而不是“导出”。

导出本次所有参与年度考核投票账号（“年度考核.xls”文档）

并打印。处级领导根据“所属单位”随机抽取标识为“组长”的投票

账号（账号和二维码），其他人员也需根据“所属单位”随机抽取剩

余投票账号（账号和二维码）。

例如：A单位 4位处级干部依次随机抽取单位为“人事处、高层

次人才服务办公室”且“是否组长为：是”的二维码（如下图所示），

A单位 9位投票对象（被考核人员）依次随机抽取单位为“人事处、

高层次人才服务办公室”的二维码。
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B 单位 3 位处级干部依次随机抽取单位为“网络安全和信息化办

公室”且“是否组长为：是”的二维码（如下图所示），B单位 8位

投票对象（被考核人员）依次随机抽取单位为“网络安全和信息化办

公室”的二维码。

服务单位人员依次随机抽取“单位”为“服务单位”的二维码。

2.1.6 方案设置

“方案设置”，此处无需调整。点击左上角“投票管理”准备开

启在线投票。

2.2 开始投票阶段

点击“开始投票”，显示“投票中”。
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2.2.1 扫码投票（移动端）

参与投票人员，即可扫描二维码进行投票。（推荐扫码投票）
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2.2.2 账号投票（PC 端）

在二维码下方查找账号信息，如下图所示，本次实例投票账号为：

W12SWQ。

登录网址“https://tp.njfu.edu.cn/zjtp”，输入“投票账

号”，登录投票入口。
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快速批量表决后，再进行调整。

完成投票。

2.3 投票反馈阶段

2.3.1 查看投票进度

点击“查看结果”可以实时监测“投票进度”，待全部投票结束，

再点击“完成投票”。
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2.3.2 查看明细

点击“查看结果”中“查看明细”，即可查看提交记录、投票明

细、打分明细和结果明细，支持投票结果备查追溯。注：此处仅显示

投票人员随机抽取的投票账号，故为匿名信息。
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2.3.3 打印报表

点击“查看结果”中“报表打印”，即可立即查看或下载投票结

果。

3.技术支持

如需技术支持或存在问题，请联系网信办，联系电话：

025-85427130。
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